附件3
团组人员近两年来出访情况登记表（表式）
	姓名
	工作单位
	职务
	近两年来出访情况
	备注

	
	
	
	出访性质
	时间
	国家（地区）
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：“近两年”指上年度和本年度。

附件4
出访活动日程表（表式）

	日序
	日期
	活动日程
	备注

	1
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	2
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	3
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	4
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	5
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	

	6
	×月×日

（星期×）
	上午
	
	

	
	
	下午
	
	


注：在外停留超过一个月以上的附出访计划。
